
                     
 
 

 

Anexo N°05 
 

FORMATO CARTA DE PRESENTACIÓN 

1. Información que debe contener la carta: 

1.1. Encabezado: 

Dirígete al destinatario de la carta junto con el saludo correspondiente (Claudia Tapia Cortés, 

Secretaria de Estudios de la Universidad de Atacama). 

 
1.2. Presentación: 

a. Presentación personal (nombre, edad, género, ciudad de residencia, año de egreso de 

enseñanza media). 

b. Menciona tu interés y razones para postular a la Universidad de Atacama y a la carrera que 

deseas ingresar. 

c. Explica tus objetivos educativos, tus interese académicos y cualquier experiencia relevante que 

tengas. 

 
1.3. Cierre: 

Expresa tu entusiasmo por ser considerado/considerada en la carrera y agradece la atención 

prestada. 

 
1.4. Firma: 

Incluir tus datos de contacto (nombre, dirección, número de teléfono, dirección de correo 

electrónico). 

 

2. Aspectos formales: 

- Formato: PDF. 

- Tipografía letra: Calibri o Arial, tamaño 

12. 

- Interlineado: 1.15. 

 
- Márgenes: 2,5 cm. 

- Justificado: A la izquierda. 

- Extensión: Mínimo 200 palabras. 

 

3. Criterios a evaluar: 

Organización de la carta Contenido de la carta Coherencia y cohesión Aspectos formales 

 

4. Escala de evaluación: 

Logrado Medianamente logrado No logrado 

 

*Si él o la postulante no cuenta con carta de presentación, se evaluará con el puntaje mínimo (100 puntos). 


